
 

 

 
 

Engagierte  

Nachwuchskräfte  
gesucht! 

 
Die Stadt Neresheim bietet zum 01.09.2025 einen  
  

Ausbildungsplatz 
zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

- Fachrichtung Kommunalverwaltung - 
an. 
 
Während der 3-jährigen Ausbildung lernen Auszubildende die verschiedenen Bereiche unserer 
Verwaltung kennen. Sie unterstützen uns bei allen Tätigkeiten, die in einer öffentlichen 
Verwaltung anfallen, lernen das eigenständige Arbeiten und sind am Ende Ansprechpartner für 
Kollegen und Vorgesetzte.  
 
Verwaltungsfachangestellte erledigen Büro- und Verwaltungsarbeiten, erarbeiten Verwaltungs-
vorschriften und -entscheidungen, arbeiten an der Umsetzung von Beschlüssen mit, führen 
Akten und sind Anlaufstelle für Bürgerinnen und Bürger. 
 
Bildungsvoraussetzungen: mittlerer Bildungsabschluss (Mittlere Reife) 
Die theoretische Ausbildung findet am Berufsschulzentrum in Ellwangen statt.  
 
Folgende persönliche Eigenschaften sind in diesem Berufsbild gefragt:  
- Interesse am Umgang mit Menschen und soziale Kompetenzen 
- Lernbereitschaft, Kreativität, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
- Motivation und Engagement für gesellschaftliche Themen 
- Freude am digitalen Arbeiten 
 
Bewerbungen sind ab sofort möglich und an die Stadtverwaltung Neresheim, Hauptstr. 20, 
73450 Neresheim oder an ausbildung@neresheim.de, zu richten. Den Bewerbungsunterlagen 
sind ein Lebenslauf sowie die neuesten Zeugnisse beizufügen.  
 
Weitere Auskünfte erteilt gerne Hauptamtsleiterin und Ausbildungsleiterin Christine Weber, 
Tel. 07326/81-14, E-mail: christine.weber@neresheim.de (Rathaus, Zimmer 209). 
 

Wir freuen uns über jede Bewerbung! 
 

 
 
 
 

 


